
南京江宁高等职业技术学校食堂工作简报

（2025 年 12 月份）

一、食堂安全卫生督查、检查工作：

（一）12 月 3 日接待了南京交通中等职业学校领导及食堂相关管理人人员，对我校食

堂进行了参观学习和交流。

（二）12 月 17 日接受纪委对学校食堂督查；

（三）12 月 24 日接受区委、教育局联合检查；

（四）12 月 26 日完成教育局督查食堂生产安全（消防）工作；

（五）12 月 26 日区教育局领导莅临我校食堂进行调研工作。

二、食堂安全、卫生及操作规范培训工作：

（一）12 月 5 日组织食堂员工操作规范培训：《怎样减少菜品中出现异物及处理》、

《哪些情况下需要重新洗手》；

（二）12 月 8 日组织每月一次食品卫生安全培训；

（三）12 月 9 日组织员工《油锅起火灭火》专项消防演练；

（四）12 月 24 日组织食堂员工《食物中毒预防》食品安全知识专项培训工作；

（五）12 月 25 日组织员工加强降温，雨雪冰冻和大风等恶劣天气防范工作；

（六）12 月 24 日组织食堂员工进行食品加工操作规范安全知识视频培训及现场考试；

（七）12 月 25 日组织食堂员工进行《冬季恶劣天气防范与食堂安全注意事项》集中培

训；

（八）12 月 25 日完成食堂食品从业人员组织专项培训。

三、食堂后勤课后服务工作：

（一）12 月 3 日完成市教研活动供餐服务工作；

（二）12 月 6-7 日省公务员考试备餐，基础部学生补课期间供餐服务工作；

（三）12 月 13-14 日完成基础部学生补课期间供餐服务工作；

（四）12 月 16-17 日贵州毕节市财贸学校来访供餐服务；

（五）12 月 20 日完成基础部学生补课期间供餐服务工作；

（六）12 月 20、21 日完成基础部学生补课期间供餐服务工作；

（七）12 月 24 日完成社区活动供餐服务工作；

（八）12 月 26-27 日完成基础部学生补课期间供餐服务工作；



（九）12 月 27 日完成基础部学生补课期间供餐服务工作；

四、食堂安全、卫生整改、维保等相关工作：

（一）12 月完成食堂员工健康证换新工作；

（二）12 月完成食堂一楼有害生物防治（门帘）设备维修、换新工作；

（三）12 月 4、11、18、25 四天协助立升回收公司进行食堂餐厨废弃食用油脂清理转

运工作；

（四）12 月 10 月组织召开食堂安全月调度会

（五）12 月 10、11、26 日 与厨具维护单位对接，进行食堂厨具维护；

（六）12 月 11-12 日完成食堂厨师操作规范检查；

（七）12 月 11 日完成食堂病媒生物防治（灭鼠）工作；

（八）12 月 13 日完成食堂病媒生物防治（灭蟑螂、有害昆虫）工作；

（九）12 月 16、22、23 日对竹山路校区食堂、超市进行安全卫生监督检查；

（十）12 月 19-21 日完成食堂油烟管道清洗工作；

（十一）12 月 23 日完成竹山路食堂厨师操作规范督查；

（十二）12 月 30 日对月华路食堂进行安全卫生监督检查；

（十三）12月30日华润燃气公司对我校食堂使用燃气调压设备系统进行安全检测检查；

（十四）12 月 31 日组织食堂水电气，宿舍水电气安全大检查。

五、食堂人事、财务及管理平台维护工作：

（一）完成一位食堂员工离职、一位食堂员工入职、保险变更等人事工作；

（二）完成“阳光平台”数据更新、上报工作；

（三）完成“南京市食堂信息化平台”数据更新、上报工作；

（四）完成一位员工“雇主责任险”出险理赔工作；

（五）完成食堂劳务派遣员工《2026 社会保险缴费工资基数》申报工作；

（六）完成食品经营平台上传日常管控与周排查及时上报；

（七）完成食堂运营报告相关数据的汇总工作。

六、食堂其它日常事务：

（一）完成 12 月食堂周菜谱、采购单价等信息更新、上报及公示工作；

（二）完成区市监局“全国食品安全内部知情人举报系统”账号注册申请、二维码公

示工作；



（三）完成食堂员工信息资料归档、交接工作；

（四）完成每日一次冰箱，环境，操作流程检查；
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