
2025 年春季学期第 19 周（含学期末）工作安排 
工作任务 分管领导 责任部门 责任人 协作部门 完成时间 

期末考试督导 马富平 督导室 李德胜  第 19 周 

召开校园开放日筹备会议 马富平 党政办 彭涛 招就科等 6 月 16 日 

举行学生禁毒知识与卫生健康讲座 徐晓明 团委 袁峰  6 月 16 日 

参加老年开放大学社区学习点授牌 孙旺利 继续教育科 欧阳宙  6 月 17 日 

组织期末考风考纪教育主题班会 徐晓明 学生科 金灿灿  6 月 17 日 

开展公寓楼安全隐患大排查 徐晓明 学生科 汪洪剑  6 月 18 日 

完成国家开放大学统计年报工作 孙旺利 继续教育科 欧阳宙  6 月 18 日 

做好学生离校交通秩序维护工作 孙旺利 安保科 李家柏  6 月 18 日 

督促后勤科整改防雷设施   孙旺利 安保科 李家柏  6 月 18 日 

组织校党委第 13次会议 张春雨 党政办 彭涛  6 月 19 日 

做好假期值班安排工作 马富平 党政办 彭涛  6 月 20日 

撰写并发放致学生家长安全告知书 孙旺利 安保科 李家柏  6 月 20日 

启动 25级学生军训服招标采购工作 徐晓明 学生科 朱连勇  6 月 20日 

参加南京市阳光体育节排球联赛 徐晓明 团委 袁峰  6 月 22 日 

召开绩效工资方案修改工作小组会 张春雨 党政办 彭涛  
6 月 23日 

下午 

上报内部大队学生放假及下学期开

学时间安排 
孙旺利 安保科 李家柏  6 月 23日 

组织“释压赋能・心韧同行”班主

任团建活动 
徐晓明 学生科 金灿灿  6 月 23-24 日 

上传安全教育平台安全信息 孙旺利 安保科 李家柏  6 月 26 日 

召开招生宣传口径培训会议 刘江华 招就科 陈东升 参与人员 
6 月 26 日 

下午 

参加南京市阳光体育节排球联赛 徐晓明 团委 袁峰  6 月 27 日 

召开全体中层干部述职与评议会 张春雨 党政办 彭涛  
6 月 27 日 

上午 

组织校园安全大检查 孙旺利 安保科 李家柏  6 月 26-27 日 

召开全体教职工大会部署暑假工作 张春雨 党政办 彭涛  
6 月 27 日 

下午 



举行校园开放日活动 马富平 党政办 彭涛 招就科等 
6 月 28 日 

上午 

召开全体保安人员会议布置假期值

班工作 
孙旺利 安保科 李家柏  6 月 30日 

举行结业典礼 徐晓明 学生科 朱连勇  
6 月 30日 

上午 

收缴就业协议，做好就业推荐服务 刘江华 招就科 陈东升 各系部 第 19-20周 

做好毕业验印和毕业证办理发放 刘江华 招就科 陈东升 各系部 第 19-20周 

 做好实习考核和优秀实习生表彰 刘江华 招就科 陈东升 各系部 第 20周 

完成好开放大学考试工作 孙旺利 继续教育科 欧阳宙  
第 20周 

第 21 周 

做好毕业生离校毕业去向确认工作 刘江华 招就科 陈东升 各系部 6-7 月 

开始开放大学招生计划上报与宣传

工作 
孙旺利 继续教育科 欧阳宙  7 月 4 日前 

组织中考志愿填报现场指导活动 刘江华 招就科 陈东升 参与人员 7 月 6-8 日 

做好各批次招生录取和录取通知书

发放工作 
刘江华 招就科 陈东升 各系部 7 月中下旬 

做好毕业生团员档案衔接转出工作 徐晓明 团委 袁峰  7 月-10月 

组织学期教学工作考核 马富平 教务科 王光勇 各系部  

组织下学期教材征订 马富平 教务科 王光勇 各系部  

组织期末五认真检查 马富平 教务科 王光勇 各系部  

组织全校期末考试及试卷批阅 马富平 教务科 王海龙 各系部  

持续推进首批在线精品课程建设 马富平 教务科 考书珍   

公布月华杯教学大赛结果 马富平 教务科 考书珍   

召开学校“专转本”工作总结会议 马富平 教务科 王光勇 
有关系部 

招就科 
 

上报及安排国培省培教师培训计划 马富平 教研科 姜伟国   

参加江苏省教学大赛相关工作 马富平 教研科 姜伟国   

江苏省职业教育优秀教学成果上报 马富平 教研科 姜伟国   

统计上报学期教科研成果 马富平 教研科 姜伟国   

 


