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江宁高职校第四批学生复学报到工作方案 

为加强新冠肺炎疫情防控期间学生管理，顺利完成中职三

年级未实习班级、高职五年级专转本班级和高职四年级的学生复

学工作，全力保障学生健康和维护校园秩序，落实疫情防控各项

部署和措施，全力打赢疫情防控阻击战，按照《中小学春季学期

开学工作指引 20 条》，根据上级部门和学校疫情防控工作要求，

特制定此报到方案。 

一、报到时间 

5 月 6 日上午 7:30-9:30，符合健康条件的中职三年级未实

习的班级、高职五年级专转本班级和高职四年级的学生返校复课,

原则上走读生于当天上午 7:30-8:30 返校，住校生于 8:30-9:30

返校。 

二、报到准备 

（一）德育部门 

1.落实分管校长要求，分管校长、学生科和体卫艺科等组织

相关科室行政、系部行政、相关班主任等进行培训，主要内容:

疫情防控要求、学生管理要求、学生报到工作安排等。（5 月 4

日前完成） 

2.根据学校要求组织相关班主任进行二次培训，进一步明确

工作纪律及工作要求，制好教室消毒记录表、安排好错峰上下学

及就餐等。（系部，5月 4--5日完成） 
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3.及时向学生及家长发布开学报到通知，提醒学生及家长做

好开学准备工作，如：准备好口罩（按 2 个/天自备），准时提

交健康卡和同住家人的苏康码（截图），审核合格的方可按时报

到，否则缓报到；凡是从湖北回宁的学生，未满 14 天的均需进

行核酸检测，凭街道提供的相应的证明材料入学；境外回宁的学

生按疫情防控要求进行隔离，凭解除隔离证明入学。学生打印好

健康卡家长签名后于报 

到当天交给班主任备查；体卫艺科做好指导工作。能走读

的学生尽量走读，不要住校等，所有学生不得提前到校（体卫

艺科、系部和班主任，5月 4日前完成） 

4.做好学生住宿安排、宿管人员培训与要求、材料发放到系

部等相关工作。（学生科，5月 5日前完成） 

5.安排好校医等，并与系部共同审核学生及班主任健康申报

情况，确认可以复课学生和返校的班主任；5 月 5 日下午将学生

与班主任健康筛查结果以短信形式报分管校长。加强疫情防控知

识的宣传和培训。（体卫艺科，5月 5日） 

6.安排好适当数量的志愿者，组织开展好报到当天的服务工

作。（校团委，5月 5-6日） 

（二）相关科室 

1.做好校园氛围营造、校园文化更新和宣传报道工作；协调

系部做好学生在校期间 24 小时值班人员的安排；适时编发《关

于召开江宁高职校第四批学生复学疫情防控培训及开学工作部署
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动员会的通知》和《关于做好江宁高职校第四批学生复学首日相

关工作的通知》。（党政办，5月 5日前完成） 

2.检查好校园、报告厅及教室的广播系统，确保正常。（信

息中心，5月 4-5日） 

3.保障好系部、班主任做好教室、宿舍卫生打扫、消毒等工

作，发放额温枪、腋温表，消毒壶等相关物资；根据上级要求拿

出学生错时就餐管理方案，并下达系部执行。（后勤科，5 月 5

日前完成） 

4.安排好测温管理岗位保安及维护校园安全秩序，安排保安

帮部分住校生运生活用品到公寓楼。（安保科，5月 5-6日） 

5．组织对疫情防控和复学工作展开全面督查，并将督查结

果及时反馈给相关系部、部门和在 QQ 群、校园内网等公布。

（督导室，5月 5-6日） 

三、报到当天安排 

1．报到要求 

（1）系部领导及班主任 5 月 6 日 7:20 前到校，班主任

7:30 前到班级做好准备工作。党政办通知相关行政人员 7:20 前

到校到岗组织学生复课报到工作，其余要求见《关于做好中职三

年级未实习班级和高职四年级的学生复学首日相关工作的通知》。 

（2）学校审核通过的学生返校前先在家测温，体温正常返

校在校南大门出示健康卡，并接受检测，体温正常进校入班级，

体温异常按应急方案流程处置。 
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（3）学生在教室再次接受班主任测温记录，体温正常的注

册报到，并上交家长签名的健康卡纸质稿，体温异常按应急方案

流程处置；了解未报到学生的原因。 

（4）班主任组织学生打扫教室及宿舍卫生，明确下午的活

动安排。 

（5）系部领导巡查各班级组织报到情况，处理好偶发事情。

督导室、学生科、教务科、后勤科等安排处室人员加强各教学楼

的巡查，发现问题及时向系部反馈，系部负责落实整改。 

2．学生教育 

（1）系部德育主任按要求汇总各班级学生健康与学生报到

的情况，未报到的学生务必写清楚原因，确保准确详实、无遗漏，

并将汇总表分别发给体卫艺科潘磊、学生科徐海洋。（5 月 6 日

11:00前完成） 

（2）学生科牵头组织本次复课学生召开广播会，上好“开

学第一课——同舟共济，战疫有我”主题课（校长室、学生科、

体卫艺科、系部领导参加），班主任组织学生在教室佩戴口罩、

分开就座收听广播，主要内容：疫情控纪律要求及复学动员（分

管校长）、宣传疫情防控知识和要求（体卫艺科）、强调学生管

理要求（学生科）等，系部德育主任做好巡查、督促与考核工作，

并拍照留存备查。（5月 6日 13：30—14:20） 

（3）班主任于 5 月 6 日 14:30—15:30 组织本班学生上好

“开学第一课——同舟共济，战疫有我”主题班会课（在假期主
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题班会课设计方案比赛基础上），学习防控要求，强调纪律法规，

总结寒假学习生活等，并上交活动照片 2 张/班及相关教育材料

给系部德育主任留存备查。（5月 7日 16:00前完成） 

（4）班主任于当天晚自习 18:00-18:20 对学生进行晚检记

录，21：50 值班行政等收集住宿生出勤数据（宿管配合），

22:15前在班主任 QQ群中反馈，且做到常规常态。 

（5）班主任安排学生出一期疫情防控有关的专题黑板报，

系部检查拍照留存备查。（5月 6-8日完成） 

3．相关要求 

（1）校园封闭管理，家长及其他无关人员禁止入校。（安

保科负责落实） 

（2）宿舍 24小时值班人员（行政、教师、校医、车辆、防

护服等）准备到位。（党政办、系部负责落实） 

各部门及相关人员要认清形势，高度重视，顾全大局，履

职到岗，落实专项工作职责，各项工作均要符合疫情防控工作要

求，严明纪律要求，筑牢严密防线，齐心协力确保第四批学生复

学顺利，打赢疫情防控阻击战。 
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